( ekonomiansvarig

Definition avs uppdragets omfattning, bokslutskund
(Bilaga till uppdragsavtal)

Allmint

Ekonomiansvarig AB ska — om inte annan G&verens-
kommelse triffas - erhdlla 6verenskommet material senast 2
manader efter rdkenskapsarets utging.

Ekonomiansvarig AB ska inom fyra veckor frin det att
komplett material erhdllits ha firdigstillt drsbokslut.
Inkomstdeklaration firdigstills inom tid f6r erhéllen
anstindsplan hos Skatteverket.

Ekonomiansvarig AB fakturerar normalt Gverenskommet
arvode med 25 % per avslutat kvartal under rikenskapsaret

Uppdragets omfattning framgar av uppdragsavtalet. En
huvudindelning  kan  géras mellan  uppdrag  dir
Ekonomiansvarig AB  ansvarar f&r registrering av
verifikationer i redovisningssystem, nedan benimnt Ink/usive
redovisning samt uppdrag dir uppdragsgivaren firdigstillt
den l16pande redovisning, nedan benimnt FExklusive
redovisning. Vidare kan uppdragsgivaren teckna avtal
avseende manadsvis redovisning.

Om inte material avlimnas inom Gverenskommen tid eller
inte dr komplett enligt nedanstiende forutsittningar kan
tilliggsdebitering utéver Gverenskommet fast pris att goras.
Tilligget gbrs i forhallande till extra nedlagd tid samt efter
vid varje tidpunkt gillande normal timprislista hos
Ekonomiansvarig AB. Om tillkommande arvode inte
overstiger 1/3 av 6verenskommet pris méste ingen sarskilt
kontakt eller angivelse goras till uppdragsgivaren.
Tillkommande arbete specificeras alltid pé slutfaktura.

Excklusive redovisning

Ekonomiansvatig AB ska uppritta arsbokslut med bilagor,
arsredovisning samt inkomstdeklaration och bilagor till
denna.

Upprittandet sker utifrdn uppdragsgivarens upprittande
redovisning. Lamnat fast pris férutsitter f6ljande:
- att samtliga balanskonton ér avstimda,
- att komplett redovisningsmaterial avlimnas, exempel pa
material 4r f6ljande:
- Samtliga verifikationer for rikenskapsaret
. Verifikationer  avseende — forsta  tva
mianaderna innevarande ar
. Samtliga kontoutdrag

- Samtliga skattekontoutdrag
- Kopior av samtliga skattedeklarationer
- Eventuell  varulagerinventering ~ samt

avstimning pagdende arbeten mm
- Att redovisningen erhalls pa lisbar SIE 4 fil eller
motsvarande
- Att Ekonomiansvarig AB erhdller inkomstdeklara-
tioner avseende bolag och dgare senast 15 april

Limnat fast pris inkluderar ett méte vid avlimnandet av
materialet samt ett moéte efter firdigstillandet. Vidare
inkluderar fast pris normala l6pande konsultationer per
telefon och e-post avseende redovisningsfrigor under den
tid avtalet dr giltigt.
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Inkiusive redovisning

Ekonomiansvarig AB  ansvarar for registrering av
uppdragsgivarens verifikationer i Ekonomiansvarig AB:s
redovisningssystem. Registrering gbrs utifrin Sverens-
kommen konteringsanvisning fran uppdragsgivaren. Utifrin
redovisningen upprittar sedan Ekonomiansvarig AB
arsbokslut med bilagor, arsredovisning samt
inkomstdeklaration och bilagor till denna.

Lamnat fast pris f6r uppdrag inklusive redovisning avser tva
separata delar, ett fast pris for bokslutet enligt ovan
specificerade  regler samt en  prisindikation  for
redovisningen. Prisindikationen baseras pa
uppdragsgivarens uppgifter avseende omfattning och
ordning pa rikenskapsmaterialet. I de fall Ekonomiansvarig
AB gbr bedémningen att slutligt pris avviker med mer dn
1/3 fran limnad prisindikation médste omedelbar kontakt tas
med uppdragsgivaren for vidare instruktioner.

For att korrekt stansnings ska kunna géras och bokslut
upprittas  midste  fOljande  material  limnas  dill
Ekonomiansvarig AB:

- Samtliga verifikationer fér rikenskapsaret, sorterade
kronologisk samt insatta i A4 pirm (alternativt
tillgangliga elektroniskt)

- Verifikationer  avseende fOrsta  tvd miénaderna
innevarande ar

- Samtliga kontoutdrag, eventuella privata poster vilka ¢j
redovisas pa sirskild verifikation miste markeras

- Samtliga skattekontoutdrag

- Kopior av samtliga skattedeklarationer

- Eventuell varulagerinventering samt avstimning
pégiende arbeten mm

- Inkomstdeklarationer avseende bolag och dgare limnas
till Ekonomiansvarig AB senast 15:e april

Limnat fast pris inkluderar ett méte vid avlimnandet av
materialet samt ett mote efter firdigstillandet. Vidare
inkluderar fast pris normala l6pande konsultationer per
telefon och e-post avseende redovisningsfrigor under den

tid pakten ar giltigt.

Ekonomiansvarig AB vill gbéra samtliga uppdragsgivare
uppmirksamma pa Bokforingslagens regler avseende
l6pande bokféring, vilka bland annat innebir att grund-
bokféring normalt maste goras I6pande under éret.

Fakturering av fast arvode
Fakturering gors kvartalsvis. Ekonomiansvarig fakturerar
normalt fast arvode 30 dagar innan aktuellt kvartals utging.

Prigjustering

Om uppdragets omfattning (antal verifikationer etc) dndras
ska kunden och Ekonomiansvarig AB initiera en justering
av ménadsarvodet.

Infér nytt kalenderar kan en arlig prisjustering med hinsyn
till den allminna kostnadsutveckling i samhillet goras.
Eventuell prisjustering meddelas skriftligen senast en méanad
innan ikrafttridandet.
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