( ekonomiansvarig

Definition avs. uppdragets omfattning, kvartalskund
(Bilaga till uppdragsavtal)

Allmint
Uppdragets omfattning framgér av uppdragsbrevet.

Om inte fast pris inkluderar arsbokslut etc faktureras 50%
av prelimindrt arvode vid pabotjat arbete (normalt andra
manaden efter bokslutsdagen). Slutfakturering gors vid av-
limnandet av arsbokslutet.

Lipande redovisning

Ekonomiansvarig AB  ansvarar f6r registrering av
uppdragsgivarens verifikationer i Ekonomiansvarig AB:s
redovisningssystem. Instansning gors utifrin Gverens-
kommen konteringsanvisning frin uppdragsgivaren. Utifran
redovisningen upprittar sedan Ekonomiansvarig AB
arsbokslut med bilagor, arsredovisning samt inkomst-
deklaration och bilagor till denna.

Limnat fast pris for uppdraget inkluderar stansning och
Ovriga administrativa tjdnster i bilaga 1 till Uppdragsavtalet.
Om sa anges inkluderas dven &vriga tjanster enligt speci-
ficerade bilagor.

Fast pris forutsitter att Ekonomiansvarig AB erhiller
komplett material senast tva veckor efter manadens utgang.
For att korrekt registrering ska kunna géras och bokslut
upprittas maste foljande material limnas till oss:

- Samtliga verifikationer fér médnaden sorterade enligt
6verenskommelse (eller tillgingliga elektroniskt)

- Aktuellt kontoutdrag, eventuella privata poster etc vilka
ej redovisas pa sirskild verifikation méste markeras

- Skattekontoutdrag samt Ovriga utdrag mm  frin
Skatteverket

- Kyvitton etc maste sammanstillas i A4-format.

Ekonomiansvarig AB férutsitter att Overlimnade verifi-
kationer avser kostnader hanforliga till rérelsen.

Ekonomiansvarig AB dterrapporterar inom tva veckor fran
det att vi erhéll komplett redovisningsmaterial. Kunden
erhiller balansrapport, resultatrapport, kopia av skattedek-
laration samt kommentarer via e-post.

Material ska normalt inlimnas ménadsvis, senast 14 dagar
efter mdnadens utging. Sammanstillning och aterrappor-
tering gbrs dock en ging i kvartalet.

Om inte material avlimnas inom Gverenskommen tid eller
inte dr komplett enligt ovanstiende fOrutsittningar kan
tilliggsdebitering ske. Tilligget gors i forhallande till extra
nedlagd tid samt efter vid varje tidpunkt gillande normal
timprislista hos Ekonomiansvarig AB. Om tillkommande
arvode inte Gverstiger 1/3 av Overenskommet pris miste
ingen sarskilt kontakt eller angivelse goras till uppdrags-
givaren. Tillkommande arbete specificeras alltid pad
slutfaktura.
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Arsboksint

Ut6ver 16pande inlimnat material maste Ekonomiansvarig
AB inf6r upprittandet av drsbokslut erhilla eventuell varu-
lagerinventering, avstimning pagiende arbeten mm. Ars-
bokslut firdigstills sex veckor efter det att komplett
material inlimnats. Normalt innebdr detta att bokslutet dr
firdigt tre till fyra manader efter rikenskapsarets utging..

Inkomstdeklaration

Ekonomiansvarig AB firdigstiller inkomstdeklaration for
bolag och deligare senast under maj ménad beskattnings-
aret.

Kunden ska avlamna deklarationsblanketter senast den 15
april. I den man uppdraget omfattar inkomstdeklaration f6r
privatperson ska fortryckta uppgifter kontrolleras av
kunden. Fast pris inkluderar inte kapitalbilagor om inte
detta sarskilt Overenskommits.

Fria lipande konsultationer

Fast pris inkluderar normala lépande konsultationer av-
seende redovisningsfragor via telefon eller e-post samt vid
méten hos Ekonomiansvarig AB.

Tillkommande tjinster, utredningar och uppdrag faktureras
sepatat, mot I6pande rikning eller mot offert.

Fakturering av fast arvode
Fakturering gors kvartalsvis. Ekonomiansvarig fakturerar
normalt fast arvode 30 dagar innan aktuellt kvartals utging.

Prigjustering

Om uppdragets omfattning (antal verifikationer etc) dndras
ska kunden och / eller Ekonomiansvarig AB initiera en
justering av manadsarvodet.

Infér nytt kalenderar kan en arlig prisjustering med hinsyn
till den allminna kostnadsutveckling i sambhillet goras.
Eventuell prisjustering meddelas skriftligen senast en méanad
innan ikrafttradandet.
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